Ha ocHoBy unaHa 14. ctaB 3. 3aKoHa 0 apXxMBCKoj rpahu n apxusckoj genatHoctu ("CU. rnacHuk PC", 6p.
6/2020), unaHa 30. Cratyta NY“Beceno getmrcTso“PaluKa, (y Aa/bem TeKcTy:YcTaHoBa ), YnpasHu oa60p
MNy“Beceno aetnkcTBo“Pallka,aaHa 14.09.2021.roamHe, AOHOCK

NPABU/THUK O HAYUHY EBUAEHTUPAHA, SALUTUTE U KOPULLREHA EJIEKTPOHCKUX
AOKYMEHATA

OMNLWITE OAPEABE
Ynan 1.

OBuM MpaBUAHUKOM Ce peryaulle HauyuH eBUAeHTUPatba, 3alTuTe N Kopulherba eNeKTPOHCKUX
AOKYMEHATa Te e/1IeKTPOHCKOT NOoC/10Bakba Y MHGOpMaLMOHMM cucTemmnma MY “Beceno
AeTnrbCcTBO“PallKa.

Ynan 2.
Y OKBMpPY €N1eKTPOHCKOT NOC/I0Bakba NojeAnHN TePMUHN MMajy cnegehe 3Haueme:

ENeKTPOHCKO KaHLUenapujcko nocnoBakbe 0byxBaTa MOC/AOBE KaHLEAapWjCKOr NocnoBakba ca
€/1eKTPOHCKMM LOKYMEHTMMA Y MHPOPMALMOHOM CUCTEMY.

ENeKTPOHCKM [OOKYMEHT jecTe CKyn nogaTaka cacTaB/beH of, cnoBa, 6pojesa, cumbona,
rpaduuKmnX, 3BYYHMX M BMAEO 3anmca CagpiKaHWX Yy NOAHECKY, MUCMEHY, peLlery, ucnpasm uam 6uno
KOM ApYrom aKTy Koju caumMHe npaBHa 1 GU3NYKA IMLA UAW OpraHK BAAcTU paau Kopuwherba y npaBHOM
NPOMETY UM Y YNPABHOM, CYACKOM UAWN APYFOM MOCTYNKY Npej, opraHMma BAacTW, ako je eNeKTPOHCKK
uspaheH, AnrMTann3oBaH, NOCaaT, MPMM/bEH, CavyBaH UAW apXMBMPaAH Ha €NEeKTPOHCKOM, MarHeTHOM,
ONTUYKOM WU APYTOM Meaujy;

EnekTpoHCKO nocnoBakbe je ynotpeba nogaTaka Yy e/IeKTPOHCKOM 06/MKy, cpeAacTaBsa
e/IeKTPOHCKE KOMYHMKaLMje U enekTpoHCcKe obpaae nogaTtaka y obassbakby NocaoBa YcraHoBe.

ENEeKTPOHCKM MOTAWC je CKyn moAaTaka y e/IeKTPOHCKOM O06/IMKY KOju Cy NPUAPYMKEHW Uau
JIOTMYKM TOBE3aHW ca ApyrMm (NoTnMcaHuMM) noJauMma Yy eneKTPOHCKMM O06/MKy Tako fa ce
€/IeKTPOHCKMM NOTAMCOM noTBphyje WHTErpuTeT TUX nofaTaka M MAEeHTUTeT noTnucHuKa Cepxa
€/IeKTPOHCKOr MoTnuca je Aa NOTBPAM ayTEHTMYHOCT cagprkaja Mopyke (4okas ga nopyka Huje
NPOMeHEHA Ha MyTy OZ Mowwu/baolia A0 NPUMAaoLa), Kao U aa obesbegun rapaHToBakbe MAEHTUTETA
nowus/baola nopyke



ApxunBcKa rpaha, Kao LOKYMEHTAaPHW MaTepujan Koju ce TpajHo YyBa, jecte ogabpaHn U3BOPHU, a
Yy He4OCTaTKY M3BOPHOT, U CBAaKM PENPOAYKOBaHM 06/1IMK AOKYMEHTA MM 3aMmMca KOju Cy HACcTanu pagom
M AenoBarbeM APXABHUX OpraHa W opraHusauumja, opraHa TepuTopujanHe ayToOHOMMje U jeaMHULA
JIOKanHe camoynpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX npeayseha, uUmanaua jaBHUX oBnawhewa, NPUBPEAHUX
ApylwTaBa, npeay3eTHUKa, nLa Koja 0baB/bajy PerncTpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajedHunla, Kao U
APYrMX NpaBHUX UAN GU3MYKKX ML, @ OZ TPAJHOr CY 3Ha4Yaja 3a KyATypYy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY U
apyre ApywTBeHe ob6nactn, 6e3 063upa Ha To Kaja W rae cy HacTanu, U 4a In ce Hanase y ycTaHoBama
3alUTUTE KYNTYPHUX A06apa Uan BaH kbux, n 6e3 063npa Ha 061K M HOCauy 3anmca Ha KOMe CYy CaYvyBaHWU;

ApxmBcka rpaha y enekTpoHckom 06/MKy je apxmBcKa rpaha Koja je M3BOpHO HacTana y
€/1eKTPOHCKOM 061UKY;

JOKyMeHTapHU MaTepujan y eNeKTPOHCKOM 0D6/INKY je AOKYMEHTapHU MaTepujasn Koju je
WM3BOPHO HACTa0 Y €/IEKTPOHCKOM 0B/INKY;

Ounrntanmsaumja je KoHBep3nja AOKYMeHTa U3 06/1MKa KOjU HNje eNEeKTPOHCKUN Y eIeKTPOHCKU
061uK;

OUrnTann3oBaHn SOKYMEHT je LOKYMEHT KOjU je HAacTao AUIMTann3aumjom U3BOpHOT
OOKYMeHaTa;

ENEKTPOHCKO KAHLENTAPUICKO NOC/IOBAHE
YnaH 3.

ENeKTpOHCKO KaHLEeNapmjcko nocnosBare obyxsaTa HacTaHak, ynoTpeby v 3alTUTy noaataka y
€N1eKTPOHCKOM 061MKY, CPeACTBa eNEeKTPOHCKE KOMYHUKaLMje U eleKTPOHCKe obpaae noaaTaka y
obaBssbarby nocnosa y MY“Beceno aetnkcteo“PaluKa.

YnaHn 4.

ENeKTPOHCKO KaHuenapujcko nocnosarbe obesbehyje aa ce y MHOOPMALMOHOM cUCTeMy
Bubnnoteke 06aBsbajy NOCAOBU KaHLENAPMjCKOTr NOCN0Bakba OAHOCHO Aa Ce Y TOM CMCTeMy MOCTyna ca
CBMM AOKYMEHTUMA Y €IEKTPOHCKOM 06AUKY.

MocnoBHe UAK PayYyHOBOACTBEHE UCMpPaABe MOry Aa Ce YyBajy Ha eNeKTPOHCKUM mMeamjuma Kao
OpPUrMHANHA LOKYMEHTA WUAW AUrWMTasHE Komnuje ako je obesbeheHo ga ce nogauyma cagpaHum y
€/1eKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOXKe MPUCTYNUTK U Aa Cy NOroAHM 3a Aasby obpady; 4a cy nogaum cayyBaHu
y 06/1MKYy Y KOMe Cy Hanpas/beHW, NOCNATV U NPUM/bEHU; a Ce U3 CauyyBaHe eIeKTPOHCKE MOPyKe MOXKe
YTBPAMTU NOWW/baNal, NPUManaL, BpemMe U MeCTo Clakba U Npujema; Aa ce Npumemsyjy TexHosornje u



nocTynuu Kojuma ce y [0BOJ/bHOj Mepu obe3behyje 3awTuTa o4 M3MeHa uau bpucarba NogaTtaka uMam
Zpyro noysgaHo cpeacTBo KOjUM Ce rapaHTyje HENPOMEH/bUBOCT NoAAaTaKa UM NOPyKa Kao U pe3epBHa
6a3a nogaTtaka Ha ApYroj oKaunju

YnaH 5.

Y OKBUpY E€/IeKTPOHCKOr KaHLe/fapwujcKor nocnoBarba Yy YCTaHOBU ce KopucTe ogrosapajyhu
MHOOPMaLUMOHN cucTemmn Koju omoryhaBsajy: Boherbe eNneKTpoHCKe eBuaeHUMje O NPUM/bEHO] UAU
HOBOHACTa/I0j PayYyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTaUMjU, KAao M OCTa/IMM OOKYMEHTMMA (ZOMNUCK, 3axTeBM,
uta); obas/barbe KHMUIOBOACTBEHUX W PAYyHOBOACTBEHMX MOC/NOBA; MHTEPHY O0CTaBY E€/IeKTPOHCKUX
[OKyMeHaTa 1 obaseliTaBarbe oBAalheHNX KOPUCHUKA CUCTEMA O NEeKTPOHCKUM A0KYMeHTUMa; bauk
Yy W 4yBarbe ENEeKTPOHCKUX W/MAU Yy eNeKTPOHCKM 06K npeHeceHMX [AOKYMeHaTa M HUXO0BO
€/1eKTPOHCKO apXuBupatbe.

My“Beceno petMbCcTBO“Palika je AyKHA 4@ KOPUCTM pPadvyHOBOACTBEHM codTBep Koju
omoryhaBa ¢pyHKLMOHUCAbE CUCTEMA UHTEPHUX PAaYyHOBOACTBEHMUX KOHTPOA M oHemoryhasa 6pucatbe
MPOKHUMKEHNX MOCAOBHUX MPOMEHa.

YnaH 6.

3anocneHa nvua y YctaHosM cy oBnawheHa 3a pag y noctojehum MHPOPMaLMOHUM CUCTEMUMA
1 nmajy ogpeheHy BpCTy oBnalwhera 1 NpaBa NPUCTYNa, CXOAHO 3a4yKernMa pagHor mecTa.

Jlnua osnawheHa 3a Nnocnoee agMMHUCTPUPaArba NocTojehnx MHGOPMAaLMOHUX cucTeEMA Cy Anua
3anocneHa y YcTaHOBM, Koja Bple nocioBe obesbeherba MHPOPMALMOHE CUTYPHOCTM U NpyKajy
nogpLIKy y pagy (onuuoHanHo: Tpeha nnua aHra’koBaHa of, cTpaHeYcTaHoBe).

HAYUH U NOCTYNAK PAOA Y UHOPOPMALMOHOM CUCTEMY
Ynan 7.
HaunH eBnaeHTUpatba eNeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa MHGOpMaLMoHOM cuctemy je cnegehu:

(HaBecTu TauaH m3rnea v pagy )

SAWUTUTA ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATA



YnaH 8.

Csu 3anocneHn y bubnunoteum, AyXKHM cy Aa NaK/bMBO PYKYjy M pafde ca eNeKTPOHCKOM M
MHPOPMATUYKOM OMPEMOM, 13 je KOPUCTe Yy CKaady ca ynyTcTBMMa npoussohayva m MHTEPHMM aKTUMa
Bubnunoreke.

3anoc/iieHn cy AYKHU Aa CBaKW KBap MAM npobnem eneKkTpoHCKe U MHPOopMaTMUKe npupoae
npujase onawheHom nuuy, Kako b1 ce XMTHO M edPMKacHO Npeaysene mepe 3a CripeyaBare rybuTka
rnogaTtaka v ocurypasarse MHGOPMaLMOHOT cucTeMa.

Y Bubanoteum je [03BO/bEHO Kopuwhere MUCK/bYYMBO NEFANHMX OMNEPaTUBHUX CUCTEMA,
codTBEpa M Nporpama.

Kopuwherbe Hego3BO/bEHMX M HeENerasiHMX onepaTMBHMX cUcTemMa, codpTBepa M nporpama,
cmaTpahe ce nospeaom pagHe obasese, y CKNady ca akTMMa YcTaHose.

YnaH 9.

3awTnTa NogaTtaka y MHGOPMaLMOHOM CUCTEMY BPLLM Ce M3PaJOoM 3alUTUTHUX KONKWja nojaTtaka
(baux yn), n cnposoau ce jeaHOM AHEeBHO/MeceuHo/roauLurbe.

npucTtyn MHEOPMALMOHUM CUCTEMUMA
Ynan 10.

Mpuctyn u pag y noctojehum MHGOPMALMOHUM CUCTEMMMA UMAjy CBM 3aNOCAEHM Y YCTAHOBM ,
CXOOHO 3ayKerbMMma pagHoOr MecTa. 3alTuTa npuctyna nogaumma obesbehyje ce paBarbem
oBawherem HENOCPEAHNM U3BPLLMOLMMA 04, CTPAHE AMPEKTOPa.

Mpuctyn noctojehm enekTPOHCKMM nojaumMma y MuHpoemaumoHom cuctemy moryh je
WCK/byuMBO y3 nomoh ogrosapajyhe n03nHKe 3anocaeHor, 40460 HMBOA NpaBa NPoCTyna cMcTemy Mau
Ha ApYyrv HauMH, 0406PEH 04 CTpaHe ANPEKTOpa.

NHdopmaumje 0 No3MHKaMa KOPUCHMKA Ce CMaTpajy CTPOro NOBEpP/bMBUM W HU Yy KOM CayYajy
HWje 403BO/bEeHA pPa3MeHa I03UHKKN M3mehy 3an0CaeHNX HUTK OTKPUBaHE I03UHKKM Tpehum anumma.

Ctporo je 3abparbeHa cBaka HaMepHa MM HECMOTPEHA aKTMBHOCT KOja MOXe MMaTu HeraTusaH
YyTUUA] Ha NPaBU/IHO U HENPEKMAHO QYHKUMOHMUCAEe MHGOPMALMOHMX CUCTEMA, Ha PACTOIOKMBOCT 33
ynotpeby cuctema feraHMM KOPUCHULMMA, Kao M aKTMBHOCTM W pafrbe Koje ce Mory cmartpaTu
arpecuMBHMM AN YBPEO/bUBUM.



3anocneHn He cmejy ga nuuy, passujajy, KoOnupajy, M3BpLIABajy WMAM 4yBajy bOMA0O Kakae
310HAMEpPHM KOJg, YMja je HaMeHa Ja pPenvKyje, YHULWITU UAM Ha OMNO KOju APYyrM Ha4yMH OmeTa
HOPMaASIHO GYHKLUMOHMCaHe MHOOPMALMOHMX CUCTEMA.

OBABE3E NYy“Beceno getuwbctBo“Pawka KAO CTBAPAOLA U UMAOLIA APXUBCKE TPABE U
OOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA Y ENEKTPOHCKOM OBJIUKY

Ynan 11.

ENeKTpOHCKO apxvBapare je 4eo MHOOPMALMOHOr cuctema y YCTaHOBM, Y OKBUPY Kojer ce
4yBajy E€/IEKTPOHCKA OOKYMEHTa, TaKo [a je OCUIypaHo AyroTpajHO YyBatbe €/IeKTPOHCKE apXMBCKe
rpahe, HeHO o4p!KaBatbe, MUTPUPatbe NOAATaKa Ha HOBE HOcaye y nponucaHnm Gopmatuma, cBe A0
npeaaje eNeKTPOHCKe apxMBCKe rpahe HaaNeXKHOM apxuBY, Y CKAady ca NponMcuma Kojuma ce ypehyje
apxuBCcKa rpaha n ytBpheHMm pokoBMMa YyBakba.

ENeKTPOHCKO apxvBuparbe [AOKYMEHTaUMje BPWK Ce Yy Uwby AaKller npoHanaskerba
AOKYMeHaTa, 4YyBakba v bprKer MaHUMyancarba NocnoBHUM MHGopMaumjama.

ENeKTpoHCKa AOKYMeHTa Mopajy BUTU eNeKTPOHCKM NoTnmncaHa KBaiMdUKOBAHUM AUrUTANHUM
cepTudMKaTOM M34aTUM 04, NpPU3HATUX cepTuduKoBaHMX Tena Penybaunke Cpbuje v npeacrassbajy
BaXkehn eNeKTPOHCKM AOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapuBaTM KOMyHMKauMja ca APYrMM MNPaBHUM
NMUMMa U/MAn ApKaBHUM UHCTUTYUMjama.

CBM cermMmeHTU NOCTynaka Be3aHWX 3a eBUAEHTUPatbe, NOMUCUBAHbE, M3BELUTABaKE U ApP., MOry
6UTK N3BPLLABAHKN KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU Kpenpajy eNeKTPoHCKa AOKYMEHTa M n3BeluTaje.

Ynan 12

ObaBe3a YcTaHOBe je Aa ocurypa TpajHO YyBarbe apXxmBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM 061Ky,
HEHO oZpXKaBarbe, MUrpUpare 0AHOCHO NpebaunBarbe Ha HOBE HOCaye y NPOoNUcaHnm popmaTvma 4o
npeaaje apxmecke rpahe y enekTpoHCKOM 061Ky Hag/1eXKHOM jaBHOM apXuBy

Ynan 13.

YcTaHoBa, Kao CTBapajal, M MManal, apxvuBcke rpahe M OOKyMeHTapHOr maTtepujana y
€NIeKTPOHCKOM 061Ky, AyXHO je Aa cnpoBoau npoueaype WM NOCTyNKe Be3aHe 3a yhpasB/bakbe



AOKYMEHTMMA, Kao M Aa KOpUCTM MHOOPMALMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3aluTUTYy, ayTeHTUYHOCT,
BEPOAOCTOjHOCT, LLe/IOBUTOCT M yNoTPeb/bUBOCT ENEKTPOHCKMX AOKYMeHaTa.

Creapatbe ycC/si0Ba 3a MOCTYNKE M TEXHOJOWKA pellerba Koja Ce KopuUCTe TOKOM MnoysgaHor
€/IeKTPOHCKOT YyBatba apxmBcKe rpafe n AOKymMeHTapHOr maTepujana y eseKTPOHCKOM 061Ky, BpLUM Y
CK/Maay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu, Nponucruma Kojuma ce ypehyje noysaaHo eNeKkTPOHCKO YyBakbe
1 ocTanum saxkehmm nponucuma.

Ynan 14.

YcTaHoBa, Kao cTBapasial, M MManau, apxmBecke rpahe y enekTpoHCKoM ob6uKy y obasesu je aa
oBy rpahy npega 3ajegHo ca npunagajyhum metanogauMma M AeKOAMpPaHy, Ha HauMH Koju ogpeam
HaA/1eXKHW jaBHN apXumB.

YcTaHOBa, Kao cTBapanal, M Mmanal, apxvmecke rpahe y enekTpoHCKOM OBAMKY AYXHO je Aa,
npuankom npeaaje, omoryhmn ynotpeb/bmBoOCT cagprKaja apxuscke rpahe, y3 obesbehere TEXHUUKMX
YCNOBa, Y CKAady ca 3aKOHCKUM NponMcuma.

Ynan 15.

MNny“Beceno geturbcTBO“PallKa je Ay»KHa Aa o6e36eam NOCTyNKe M TEXHOJIOLWWKA pelleta Koja ce Kopucre
TOKOM MOY343aHOr e1eKTPOHCKOr YyBatba AOKYMeHaTa.

Moy3naHo eNeKTPOHCKO 4yBakbe AOKYMEHTa nogpasymeBa obesbeherbe: A0Kasa Aa je AOKYMEHT
nocTojao y TayHo oapeheHOM TPeHYTKY 3acHOBaHO HAa KBAaAMOUKOBAHOM BPEMEHCKOM KUTY;
OAp)KaBakbe CTaTyca BaAMAHOCTM KBAa/NIMOUKOBAHOr €/IeKTPOHCKOr MOTNMCa WM nedyaTta Yy O4HOCY Ha
BPEMEHCKM TPEHYTaK HacTaHKa; AOCTYMHOCT M3BOPHO 4YyBAHOr EEKTPOHCKOr AOKYMEHTa U CBUX
AOJATHUX MoJaTaka Kojuma ce yTBphyje MCMyHeHOCT yc/loBa M3 NpexofHa ABa CTaBa; OAp)KaBakbe
noseperba y MHTErPUTET M ayTEHTMYHOCT TOKOM Lie/Ior Neproaa YyBakba.

YnaHn 16.

ApxmBcka rpaha OAHOCHO AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4yBa, U3 Kojer Huje
M3BpPLUEHO Ofabuparbe apxuBCcKe rpahe, He CMe Ce OWTETUTM HU YHULWTUTK 6e3 063upa Ha To Aa au je
MUKPOOUIMOBAH UAU AUTUTAZIN30BAH.



ApxuBcKa rpaha yyBa ce TpajHO y 06/IMKy Yy KOjem je HacTana.

N3BOpHM 0B6/IMK AOKYMEHTAPHOr MaTepwnjana, Koju HUje eNEeKTPOHCKMU U 3a KOjU HUje nponucaH
TpajaH pPOK 4yBakba, MOXE Ce YHULITUTM U Npe UCTeKa MPOMUCAHOr nepuoaa 4YyBakba, YKOJIMKO ce
AnrMTanmayje u 4ysa y OKBMpPY ycayre KBaaMdUKOBaAHOT e/IEKTPOHCKOT YyBakba AOKYMEHATA Yy CKiagy ca
3aKoHOM.

Ynan 17.

Y cnyyajy AOKYMeHaTa Koju cy M3BOPHU HacTann y 06/IMKY KOjU HUje eneKTPOHCKKM, YCTaHOoBa
MOXKe [a U3BPLUN AUTUTANN3aLMjY OOKYMEHTa Y eNeKTPOHCKM 061MK norogaH 3a yysame. [pe noyeTka
npoueca gurntannsauuje, Tj. KOHBEP3Uje JOKYMEHTA U3 00JIMKA KOjU HUje eNIEKTPOHCKMU Y eJIEKTPOHCKMU
061UK; YcTaHOBA je AyXKHA Aa NPUOABU MULL/bEHE HALA/IEXKHOT apXmMBa.

Ynan 18.

Osaj MMpaBUAHUK CTyMa Ha cHary OCMOr AaHa of AaHa objaB/bMBatba Ha oOrfacHoj Tabau
MNy“Beceno getnkcTBo“Pallka.

Y Pawkn,

14.09.2021.rognHe MpeacenHu ynpasHor ogbopa




